Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez y
dla Lubuskiego - Polska Unig Europejska )

REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU
§1. Przedmiot

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki otrzymania wsparcia dodatkowego w formie zwrotu
kosztow dojazdu w projekcie pn. ,AKCJA AKTYWIZACJA! Popraw swoj dostep do lepszego
zatrudnienial”, nr FELB.06.02-1P.01-0018/24 wspoHfinansowanego przez Unie Europejska
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027, Dziatanie 6.2 Realizacja
dziatan na rzecz osob znajdujacych sie w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy.

§2 . Warunki zwrotu kosztéw dojazdu

1. W ramach projektu pn. ,AKCIA AKTYWIZACIA! Popraw swdj dostep do lepszego zatrudnienial”,
nr FELB.06.02-1P.01-0018/24, istnieje mozliwos¢ zwrotu kosztow dojazdu
Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu (UP) srodkami transportu publicznego (tj. potaczenia:
kolejowe, autobusowe i BUS-em). W uzasadnionych przypadkach zwracane beda koszty
poniesione na dojazd samochodem prywatnym.

2. Kwalifikowalne beda koszty dojazdu na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji
wsparcia. Nie podlegaja refundacji koszty przejazdéw komunikacji miejskiej w przypadku miejsca
zamieszkania w tej samej miejscowosci gdzie odbywa sie wsparcie w ramach projektu.

3. Zwrot kosztéw dojazdu przystuguje tylko i wytgcznie UP uczestniczagcym w nastepujacych
formach wsparcia:

1) indywidualne spotkania z doradcg zawodowym i psychologiem w celu przeprowadzenia
diagnozy potrzeb UP, w tym utworzenie Indywidualnego Planu Dziatania,

2) indywidualne poradnictwo zawodowe i warsztaty grupowe z umiejetnosci miekkich
zawodowych,

3) grupowe warsztaty komputerowe i grupowe zielone warsztaty,

4) indywidualne kursy / szkolenia zawodowe,

5) indywidualne posrednictwo pracy.

4. Zwrot kosztéw dojazdu przystuguje za kaidy dziern obecnosci (spotkaniach z doradca
zawodowym, psychologiem, posrednikiem pracy, kursach i warsztatach) potwierdzony podpisem
na liscie obecnosci. Zwrot kosztéw nie przystuguje za zajecia, na ktérych UP byt/a nieobecna/y.
5. Zwrot kosztéw dojazdu $rodkami _komunikacji publicznej ( PKP, PKS, BUS) nastepuje na
podstawie poprawnie wypetnionych i ztozonych dokumentow:

a) wniosku UP o zwrot kosztéw dojazdu komunikacjg publiczng ( zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
Regulaminu zwrotu kosztow dojazdu),

b) udokumentowania poniesionych kosztow przejazdu w postaci:

e oryginatu biletu ze srodka komunikacji publicznej lub wydruk potwierdzajacy cene biletu na
danej trasie ( np. cennik ze strony internetowej ) z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji
wsparcia projektowego. Wystarczajgce jest przekazanie przez UP ubiegajgcego sie o zwrot
kosztow dojazdu komunikacja zbiorowa oryginatu tylko  jednego biletu
( jednorazowego /okresowego) jako dowodu ksiegowego i na jego podstawie zrefundowane
zostang tgczne koszty przejazdéw zrealizowanych na danej trasie,

« biletéw okresowych, np. miesiecznego biletu imiennego, ktérego termin waznosci odpowiada
terminowi trwania udzielonego wsparcia, rozliczanych proporcjonalnie do ilosci dni udzielonego
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wsparcia ( koszt biletu miesiecznego : 30 dni x ilo$¢ dni kursu/warsztatéw/szkolenia/doradztwa
zawodowego i psychologicznego/posrednictwa pracy), w ktérym UP wziat/eta udzia,

¢ dopuszcza sie mozliwos¢ uwzglednienia cen biletéw przewoznikéw innych niz PKS lub PKP np.
przewoznikéw prywatnych ( BUS) , w sytuacji gdy jest to jedyny przewoznik na danej trasie lub
oferuje dogodniejszy dla UP rozktad jazdy przy uwzglednieniu godzin udziatu tego UP w danej
formie wsparcia w projekcie,

¢ bilety musza by¢ niezniszczone i czytelne. W przypadku udokumentowania przez UP projektu
przejazdu zniszczonymi i nieczytelnymi dokumentami Beneficjent projektu nie bedzie dokonywat
zwrotu kosztéw dojazdu.

6. Zwrot kosztéw dojazdu samochodem prywatnym/uiyczonym:

a) wniosek o zwrot kosztow dojazdu ( zgodnie z zatqcznikiem nr 2 do Regulaminu zwrotu
kosztéw dojazdu),

b) udokumentowanie poniesionych kosztéw przejazdu w postaci wydruku ze strony internetowej
najtanszego przewozinika na danej trasie,

c) UP zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie, iz posiada prawo jazdy i prawo do dysponowania
pojazdem. Ponadto we wniosku o zwrot kosztow dojazdu musi wskazaé trase przejazdu (od —do),
liczbe kilometréw, marke i numer rejestracyjny samochodu wiasnego lub uzytkowanego,

d) w przypadku gdy jednym samochodem jedzie wiecej uczestnikow, to koszt przejazdu zwracany
jest wytacznie witascicielowi pojazdu lub osobie, ktéra posiada umowe uzyczenia samochodu.

§ 3. Procedura wyptaty srodkow

1. Zwrot kosztéw dojazdu realizowany bedzie poprzez przelew na rachunek bankowy wskazany
przez UP pod warunkiem zfoZenia przez niego wszystkich wymaganych dokumentow.

2. Zwroty bedg wyptacane w terminie uzgodnionym z UP, jednak nie wczesniej niz przed
zakoriczeniem udziatu UP w poszczegdlnych formach wsparcia oraz weryfikacjg wszystkich list
obecnosci.

3. Termin o ktérym mowa w ust. 2 §3 wynosi maksymalnie 14 dni po zakonczeniu wsparcia.

4, Wniosek o wyptate zwrotu kosztow dojazdéw oraz bilety nalezy dostarczy¢ osobiscie
lub wystaé poczta do Biura Projektu na adres: tuzycka Szkota Wyisza w Zarach, ul. Pszenna 2b,
68-200 Zary.

5. Nieztozenie wniosku jest rGwnoznaczne z rezygnacjg z ubiegania sig o zwrot kosztow.

6. Ztozenie niekompletnego wniosku lub brak w wyznaczonym terminie dokonania uzupetnienia
wniosku o wymagane dokumenty lub oswiadczenia skutkuje odmowa refundacji kosztow.

§ 4. Postanowienia koicowe

1. UP ubiegajaca/y sie o zwrot kosztéw dojazdu, jest zobowigzana/y do respektowania zasad
niniejszego Regulaminu.

2. Beneficjent zastrzega sobie prawo do wniesienia zmian w Regulaminie zwrotu kosztéw dojazdu
lub wprowadzenia dodatkowych jego postanowien w uzasadnionych przypadkach, zwtaszcza
w sytuacji: zmiany warunkdéw realizacji projektu, zmiany warunkéw umowy o dofinansowanie
projektu, zmiany dokumentéw programowych lub wytycznych, doprecyzowania zapiséw lub
innych sytuacji.

3. Zmiany Regulaminu zwrotu kosztow dojazdu nie wymagajg akceptacji UP i zamieszczane sg na
stronie internetowej Beneficjenta.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu zwrotu kosztéw dojazdu

WNIOSEK
O ZWROT KOSZTOW DOJAZDU
publicznymi lub prywatnymi srodkami komunikacji zbiorowej

(adres zamieszkania)

WNIOSKUJE O ZWROT KOSZTOW DOJAZDU NA TRASIE:

............................................................................................ ( nazwy miejscowosci w obydwie strony).

w zwiazku z udziatem w projekcie pn. ,,AKCJA AKTYWIZACJA! Popraw swoj dostep do lepszego
zatrudnienial”, nr FELB.06.02-1P.01-0018/24”, w nastepujacych formach wsparcia ( zaznacz
forme wsparcia i wypisz daty udziatu ):

[ ]indywidualne spotkania z doradcg zawodowych ( IPD) / DATY: .....ccorrvvisrmnnciminsnenssesnassnsennsy

[ ]indywidualne spotkanie z psychologiem / DATY: ... ses s esse e sesanes ,
[ ] indywidualne poradnictwo zawodOWeE / DATY ! ...cmrciincciiiniinisse st sse s sensas e sisssasessssoes s
[ ] warsztaty grupowe z umiejetnosci miekkich zawodowych /DATY: ......ccvrvceeiennriinineenneenes

[ ] grupowe warsztaty KOMPULErOWE /DATY: ...cceucerieeerre e st csnssessssesassesssesasssssse s sasssasssnses

[ ] grupowe zielone Warsztaty /DATY .ivevreere et ns s ssssst s s s s ass s sassss s bassnanssnnasen
[ ]indywidualne kursy / szkolenia zawodowe /DATY: ......creenerennescrre et st sssasass
[ ]indywidualne posrednictWo pracy /DATY ... rececm st sss st sesssesssssssssssans e sens
tACZNA LICZBA PRZEJAZDOW:................ CENA ZA BILET W JEDNA STRONE:......cccceericrenieniarans

'/ przejazd tam i z powrotem jednego dnia liczony jest jako dwa przejazdy.
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4. Ostateczna interpretacja Regulaminu zwrotu kosztéw dojazdu nalezy do Beneficjenta projektu.
5. Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sg przez Beneficjenta.

6. Instytucjg wlasciwg do rozstrzygania ewentualnych sporéw jest Instytucja Zarzadzajaca.

7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2025 r. i obowigzuje do zakoriczenig projektu, tj. do
31.12.2026 .

02.01.2025r.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu zwrotu kosztow dojazdu
WNIOSEK
O ZWROT KOSZTOW DOJAZDU
wtasnym/uzyczonym transportem samochodowym*

w zwiazku z udziatem w projekcie pn. ,,AKCJA AKTYWIZACJA! Popraw swoj dostep do lepszego
zatrudnienia!”, nr FELB.06.02-IP.01-0018/24”, w nastepujacych formach wsparcia ( zaznacz
forme wsparcia i wypisz daty udziatu ):

[ ]indywidualne spotkania z doradcg zawodowych ( IPD) / DATY: ....ccrierisiinmnencscsssens e ,
[ ]indywidualne spotkanie z psychologiem / DATY: ... sssasesssssssssssssanens )
[ ] indywidualne poradnictwo zawodowe / DATY: .....cceccmeneerercennmscsssmensanns s ssssa e sossassssssenes ,

[ ] warsztaty grupowe z umiejetnosci migkkich zawodowych /DATY: .....cccceeveecceeens
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W ZAWIAZKU Z DOJAZDEM PUBLICZNYMI LUB PRYWATNYMI SRODKAMI KOMUNIKACII
ZBIOROWEJ PROSZE O ZWROT SRODKOW NA RACHUNEK BANKOWY NR:

( nazwa banku, imie i nazwisko wiasciciela rachunku bankowego)

PONIESIONE KOSZTY POTWIERDZAM (zaznaczyc¢ wlasciwe):

[ ]oryginatem biletu ze $srodka komunikacji zbiorowej,

[ 1wydrukiem potwierdzajacym cene biletu na danej trasie ( np. cennik ze strony internetowej)
z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji wsparcia projektowego.

1. Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fafszywego oswiadczenia
i o$wiadczam, ze powyisze informacje sq zgodne z prawdq.
2. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z zasadami refundacji kosztéw dojazdu.

( data, czytelny podpis osoby obiegajqcej sie o zwrot kosztéw
dojazdu)

WYPELNIA PRACOWNIK WNIOSKODAWCY
Zgodnie z przedstawionymi dokumentami koszt dojazdu w jedna */ obie strony*
WYNOSI e cccreerirenesinaens zt.

Koszt zatwierdzony do refundacji w ramach projektu pn. ,AKCIA AKTYWIZACIA!
Popraw swdj dostep do lepszego zatrudnienial”, nr FELB.06.02-1P.01-0018/24

WYNOSI crercenserssnnssrssssssessssssssarsssosas zt.

( data i podpis pracownika)

*/ niepotrzebne skresli¢
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W ZWIAZKU Z DOJAZDEM WEASNYM/UZYCZONYM* TRANSPORTEM SAMOCHODOWYM
PROSZE O ZWROT SRODKOW NA RACHUNEK BANKOWY NR:

( nazwa banku, imie i nazwisko wtasciciela rachunku bankowego)

PONIESIONE KOSZTY POTWIERDZAM:

[ ] wydrukiem ze strony internetowej najtanszego przewoznika na danej trasie,

[ ] kserokopia prawa jazdy UP i dowodu rejestracyjnego samochodu,

[ ] o$wiadczeniem, opisujacym sytuacje UP, ktére potwierdza koniecznosé skorzystania z takiej
formy transportu ( zafgcznik nr 1 do wniosku).

[ ] o$wiadczeniem uzyczenia pojazdu podpisane przez wtasciciela pojazdu - w przypadku, gdy
UP nie jest wtascicielem pojazdu samochodowego ( zafgcznik nr 2 do wniosku).

*/niepotrzebne skresli¢

1. Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia

i oSwiadczam, ze powyisze informacje sg zgodne z prawda.
2. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z zasadami refundacji kosztow dojazdu.

............................................................................................................

( data, podpis osoby obiegajqcej sie o zwrot kosztow dojazdu)

WYPELNIA PRACOWNIK WNIOSKODAWCY

Zgodnie z przedstawionymi dokumentami koszt dojazdu w jedng */ obie strony*
WYNOSI.uererereere oo snnssesssesessssensessensissosnes zt.

Koszt zatwierdzony do refundacji w ramach projektu pn. ,AKCIA AKTYWIZACIA!
Popraw swéj dostep do lepszego zatrudnienia!”, nr FELB.06.02-1P.01-0018/24

WYNOSIS orveresenisnsacsncsanasssnsne zt.

( data i podpis pracownika)

*/ niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 1 do wniosku o zwrot kosztow dojazdu
wlasnym/uzyczonym transportem samochodowym*

OSWIADCZENIE POTWIERDZAJACE KONIECZNOSC DOJEZDZANIA
SAMOCHODEM PRYWATNYM WEASNYM/UZYCZONYM *

Ja, nizej

POAPISANY/ A errrre e st sreesesesseaassene s

ZAMIESZKANY/@ Waeer et ettt e sttt sen st s e sns s s st seme s she b st sembes sebs bR br b abnsrssnsaba s

Legitymujacy/a sie dowodem osobistym seria .........c..cceovvveenee. AU 11 1 [<]

WY HANYIM PIZEZ.ceveeeireeearecerssressesecesessensssssssesesesere soeses seness sbssssssestssssors sisbisssnams st abs seRsRE SR sERbosaEsbarmRs serbenabesns

pouczony o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 KK za zeznanie nieprawdy
Oswiadczam:

o koniecznosci dojezdzania wtasnym /uzyczonym * srodkiem transportu (samochodem)

MNATKE et eeeeeie e et st e e ne s e eseeen e eeressassans 0 NUMeErze rejestraCyjnym ....oeecoveeeencisininnisininsinns

w celu dojazdu na szkolenia/kursy/warsztaty/doradztwo zawodowe i psychologiczne/

posrednictwo pracy organizowane w ramach projektu pn. ,,AKCJA AKTYWIZACIA!

Popraw swdj dostep do lepszego zatrudnienia!”, nr FELB.06.02-P.01-0018/24.

Koniecznos$¢ wynika z:

.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

Miejscowosé, data podpis uczestnika projektu

*/ niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do wniosku o zwrot kosztéw dojazdu
wtasnym/uzyczonym transportem samochodowym*

OSWIADCZENIE O UZYCZENIU SAMOCHODU

la, nizej podpisany/a.......cccccoevveevennnns

ZAMIESZKATY/B Wonreeeeitevereecie et ettt ee et b e nt b sh e b b s h e e be e e e e ae s
Oswiadczam, ze:

Jestem wiascicielem/wspotwiascicielem® samochodu marki.........coviveieeinncenevninciiece

0 NUMETZE FeJEStrACYJNYMuuicicieeiiiiierierricrresersreereneessaressesee s ssrr e e s sbarb e s e ssneeans , ktéry uzyczam

PANI/PANU 1o ieeiieeeere s e eeeee e seereeateeesseeseeseaae b eeesbaesseesbe s st asesntaeaneaeanesennearnee e areete e s bt e naesenans

ZAMIESZKATEI/MU W ettt sttt bbbt ae b s ae s e n s e e eiaaes

LT =] 01T 1D USSP

w celu dojazdu na szkolenia/kursy/warsztaty/doradztwo zawodowe i psychologiczne/

posrednictwo pracy organizowane w ramach projektu pn. ,AKCJIA AKTYWIZACJA!
Popraw swdj dostep do lepszego zatrudnienial”, nr FELB.06.02-1P.01-0018/24.

Miejscowosé, data podpis osoby uzyczajqcej pojazd

*/ niepotrzebne skresli¢






