ZARZADIZIENIE REKTORA
LUZYCKIEJ SIKOLY WYZSZEJ
IM. J. B. Solfy z siedzibq w ZARACH
NR 40/04
z dnia 19 czerwca 2020 r.
w sprawie wprowadzenia nowego Regulaminu Biblioteki
w LSW IM. JANA BENEDYKTA SOLFY W ZARACH

Na podstawie § 8 ust. 3 Statutu tuzyckie] Szkoty Wyiszej zarzgdza sie, co nastepuije:

§1

Wprowadza sie nowy Regulamin Biblioteki tuzyckiej Szkoty Wyzszej im. Jana Benedykta Solfy

w Zarach stanowigcey zatgeznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr 40/04
z dnia 19 czerwca 2020 .

Regulamin Biblioteki tuzyckiej Szkoty Wyzszej im. Jana Benedykta Solfy w Zarach

Rozdziat |
Postanowienie ogdlne
§1
1. Biblioteka tuzyckiej Szkoty Wyiszej im. J. B. Solfy, zwana dalej Biblioteka jest ogélnouczelniang
jednostkg organizacyjna, ktérej zadaniem jest gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie zbioréw
oraz prowadzenie informacji naukowej.
2. Biblioteka petni funkcje centralnego osrodka informacji naukowej tuzyckiej Szkoly Wyiszej
w Zarach.
3. Biblioteka dziata zgodnie z postanowieniami:
- ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.- Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668 ze zm.),
- Statutu tuzyckiej Szkoty Wyzszej w Zarach,
- niniejszego Regulaminu.
4. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki majg pracownicy uczelni, studenci wszystkich kierunkéw
studiéw i ré6znych form ksztatcenia realizowanych w £SW.
5. W ramach posiadanych mozliwosci, w zakresie nie kolidujagcym z korzystaniem z biblioteki przez
osoby, o ktérych mowa w ust. 4, ze zbioréw biblioteki mogg takze korzysta¢ osoby nie bedace

pracownikami i studentami uczelni wg zasad okredlonych w odrebnym regulaminie.

§2
1. Biblioteka bezpfatnie udostepnia zbiory poprzez:
- wypozyczenia indywidualne studentom i pracownikom Uczelni;
- udostepnianie prezencyjne (w czytelniach);
- wypozyczenia miedzybiblioteczne.
2. Informacje dotyczace zbiorédw oraz godzin otwarcia Biblioteki zamieszczone sg na stronie tSW.
3. Do korzystania ze zbioréw Biblioteki uprawnia legitymacja studencka lub dowdd osobisty oraz

uiszczenie odpowiedniej optaty wpisowej.



4. Pierwsze korzystanie z zbioréw Biblioteki jest rGwnoznaczne z zaakceptowaniem przez czytelnika
zasad niniejszego regulaminu i wyrazeniem zgody na przetwarzanie przez Biblioteke jego danych
osobowych. Oznacza to zarazem aktywacje konta bibliotecznego.

5. Uzytkownik Biblioteki jest zobowigzany do niezwtocznego, osobistego powiadomienia Biblioteki
0 zmianie adresu zamieszkania, kierunku, rodzaju studiéw.

6. Dane osobowe gromadzone w Bibliotece sg przetwarzane wytgcznie do celéw okreélonych
w Prawie o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz w Statucie £SW i podlegajg ochronie zgodnie z Ustawg
0 ochronie danych osobowych.

7. Czytelnicy zobowigzani sg do poszanowania zbiréw i mienia Biblioteki. Pracownik Biblioteki moze
odméwi¢ prawa do przebywania na jej terenie i korzystania ze zbioréw osobom zagrazajacym
bezpieczenstwu i porzadkowi publicznemu oraz wytamujgcym sie z ogdlnie przyjetych norm
zachowania.

8. Osoby nie stosujace sie do regulaminu mogg by¢ czasowo zawieszone w prawach czytelnika.

9. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie do Rektora uczelni w sprawach wykraczajacych poza

regulamin.

Rozdziat Il
Zadania Biblioteki
§3
1.Do podstawowych zadan Biblioteki nalezy:
- gromadzenie, opracowanie i przechowywanie zbioréw uwzgledniajgcych potrzeby naukowe,
dydaktyczne i informacyjne srodowiska akademickiego Uczelni;
- selekcja i ochrona zbioréw;
- dziafalnos¢ informacyjno- bibliograficzna, zwtaszcza w zakresie zbioréw wiasnych oraz zbioréw innych
bibliotek poprzez wykorzystanie innych narzedzi informacyjnych;
- dziatalnos¢ edukacyjna w zakresie informacji naukowej oraz wewnetrznego przysposobienia
bibliotecznego;
- udostepnianie zbioréw;
- organizacja do stepu do zasobow cyfrowych;
- tworzenie bazy publikacji naukowych pracownikdw Uczelni,

- wspotpraca z bibliotekami i osrodkami informacji szkét wyzszych.



Rozdziat Ifl
Zbiory Biblioteki

§4
1. Biblioteka gromadzi zbiory zgodnie z potrzebami procesu dydaktycznego. Charakter zbiorow
uwzglednia wszystkie dyscypliny naukowe prezentowane na Uczelni.
2. Biblioteka gromadzi w szczegdlnosci zbiory:
- tradycyjne;
- audiowizualne: kasety, ptyty CD i DVD.
3. Biblioteka gromadzi zbiory poprzez zakupy, prenumeraty , darowizny, wymiany miedzybiblioteczne,
ekwiwalenty za pozycje zagubione przez czytelnikow.
4. Zbiory Biblioteki podlegajg ewidencji.

5. Biblioteka zobowigzana jest raz w roku do ustalenia wartosci zbioréw.

Rozdziat IV
Wypozyczalnia i wypoiyczenia na zewnatrz
§5
1. Warunkiem korzystania z wypozyczalni Biblioteki jest posiadanie aktualnej legitymacji studenckiej
lub dowodu osobistego.
2. Nie wypozycza sie poza obreb biblioteki:
- ksigzek wydanych przed rokiem 1960, nie dotyczy podrecznikéw, skryptow i lektur,
- encyklopedii, stownikéw, albumoéw, bibliografii, informatoréw ogdlnych, przewodnikéw itp.,
- czasopism i wydawnictw ciggtych,
- zbioréw bedacych w ztym stanie zachowania, bez wzgledu na rok wydania,
- ksigzek o pojedynczej sygnaturze, egzemplarzy archiwalnych i ostatnich egzemplarzy danego tytutu.
3. Ksigzki wymienione w ust. 2 mozna zamoéwic¢ do korzystania na miejscu.
4. 7 ksiegozbioru wypozyczalni czytelnik korzysta po uprzednim zamdwieniu materiatow
bibliotecznych. Wypozyczenia i udostepnianie tych materiatéw dokonuje sie po okazaniu legitymaciji
studenckiej lub dowodu. Czytelnicy odbieraja je osobiscie.
5. Czytelnik odpowiada za stan swojego konta bibliotecznego i ma obowigzek sprawdzic stan tego
konta przed opuszczeniem wypozyczalni.
6. Ksigzki mozna zamawia¢ i prolongowac¢ telefonicznie.
7. Czas realizacji zamdwieri uzalezniony jest od ilosci ztozonych rewerséw. W okresie natezonego ruchu
czytelniczego czas realizacji zaméwionych ksigzek moze ulec wydtuzeniu.

8. tacznie na koncie czytelnik moze miec:



a. Jezeli jest studentem stacjonarnym, zaocznym, studiéw podyplomowych lub pracownikiem
administracji 8 woluminéw wypozyczonych oraz 10 woluminéw udostepnionych na miejscu,

b. JeZeli jest pracownikiem naukowo - dydaktycznym: 20 woluminéw wypozyczonych oraz 10
woluminéw udostepnionych na miejscu.

9. Termin wypozyczenia ksigzek dla studentéw £SW wynosi - maksymalnie 1 miesigc, dla pracownikow
£SW do 1 roku kalendarzowego.

10. W razie potrzeby czytelnik moze uzyskac¢ przediuzenie terminu zwrotu pod warunkiem, ze nie ma
zapotrzebowania na dang pozycje ksigzki.

11. Czytelnik ma prawo do dwukrotnego przedtuzenia terminu zwrotu ksigzek (telefonicznie lub
w wypozyczalni). Warunkiem kolejnej prolongaty jest zgtoszenie sie przed uptywem terminu zwrotu
i okazanie wypozyczonej ksigzki. W szczegdlnych przypadkach bibliotekarz moze wyznaczyé inny
termin zwrotu ksigzek.

12. W przypadku przetrzymywania ksigzek - poza wskazany termin i braku prolongaty tego terminu-
Biblioteka pobiera optate w wysokosci okreélonej w zatgczniku.

13. Catkowita odpowiedzialnos¢ za terminowy zwrot ksigzki ponosi czytelnik (brak przypomnien ze
strony Biblioteki nie zwalnia czytelnika od kary za przetrzymywanie woluminéw). Biblioteka nie ma
obowigzku wysytania upomniert o zwrot ksigzek. Tylko w szczegdInych przypadkach Biblioteka wysyta
wezwanie do zwrotu ksigzek (monitu). Za wystanie monitu czytelnicy ponosza optate okre$long
w zataczniku.

14. Naleznos¢ za niezwrdcenie w terminie ksigzki pobiera sie przy ich zwrocie.

15. Uchylenie sie od zwrotu ksigzek w terminie lub zalegle optaty powoduje zablokowanie konta
czytelnika lub nie podpisanie karty obiegowej do chwili uregulowania zalegtosci wobec Biblioteki.
W przypadku dalszego uchylania sie od zwrotu ksigzek istnieje mozliwo$¢ skierowania sprawy przez
uczelnie na droge prawna.

16. W razie zgubienia lub zniszczenia ksigzki czytelnik zobowigzany jest (po uzgodnieniu
z bibliotekarzem) odkupi¢ doktadnie taka samg ksigzke lub inng wskazang przez bibliotekarza albo
zaptacic jej pieciokrotng wartos¢ antykwaryczng.

17. Przez uregulowanie zobowigzarnn wobec Biblioteki czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci do
zniszczonego obiektu.

18. Przed kofcem roku akademickiego wszyscy uzytkownicy biblioteki zobowigzani sg do zwrotu
wypozyczonych ksigzek.

19. Pracownicy odchodzacy z uczelni i studenci koriczacy studia badz rezygnujacy z nich zobowigzani
sy do koricowego rozliczenia sie w postaci karty obiegowej uczelni.

20. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania ksigzek: powinien tez zwrdci¢ uwage na stan ksigzki

przed jej wypozyczeniem. Zauwazalne uszkodzenia (np. podkreslenia, brak kartki itp.) nalezy zglosi¢



W wypozyczalni. Za zniszczenie ksigzek czytelnik zostaje obcigzony finansowo. Stan zniszczenia

i rekompensate finansowg okresla pracownik wypozyczalni.

Rozdziat V
Udostepnianie w czytelni
§6
1. Prawo do korzystania z czytelni majg pracownicy i studenci.
2. Korzystajacy z czytelni powinni by¢ zarejestrowani w wypozyczalni, przynajmniej posiada¢ dowod
tozsamosci, ktory jednorazowo powinni oddawad bibliotekarzowi na czas korzystania ze zbiorow.
3. Czytelnicy zostawiajg poza czytelnig wierzchnie okrycia.
4. W czytelni obowigzuje cisza, zakaz palenia, spozywania positkéw i napojéw oraz korzystania
z telefondw komorkowych.
5. Czytelnik wnoszacy swoje materiaty jest zobowigzany poinformowac o tym bibliotekarza.
6. W czytelni obowigzuje wolny dostep do zbioréw, a materialy z magazynu udostgpniane sg po
uprzednim ztozeniu zamodwienia przez czytelnika w wypozyczalni.
7. Zbiory czytelni udostepniane sg na miejscu.
8. Ze wzgledu na konieczno$¢ ochrony zbioréw zabrania sie sporzadzania odbitek kserograficznych
z ksigzek w zlym stanie technicznym lub zagrozonych uszkodzeniem w czasie wykonywania kopii.
9. Na kazdorazowe skopiowanie fragmentow ksigzki zgode wyraza lub nie dyzurujacy bibliotekarz.
10. Zainteresowani mogg korzystac z:
- biezacych numerdw czasopism tradycyjnych, w zakresie tytutéw prenumerowanych przez Bibliotekeg;
- rocznikdw czasopism archiwalnych;
- czasopism elektronicznych;
- zasobow Internetu;
- elektronicznego dostepnego katalogu zbiordw bibliotecznych;
- elektronicznych zbioréw Uczelni.
11. Czytelnik zobowigzany jest do wpisania sie do ,,zeszytu odwiedzin”.
12. Niedostosowanie sie do zaleceit ujetych w regulaminie moze spowodowa¢ pozbawienie prawa do

korzystania z czytelni.



Rozdziat Vi
Wypozyczanie miedzybiblioteczne

§7
1.Biblioteka moze posredniczy¢ w sprowadzaniu ksigzek, mikrofilmdw, kserokopii, artykutéw i skanéw
z innych bibliotek.
2. Przed zaméwieniem materiatéw czytelnik powinien sprawdzi¢ czy nie posiada ich zadna inna
biblioteka w Zarach.
3. Koszty przesytek, koszty reprodukcji materiatéw oraz dodatkowe koszty ustalone przez biblioteki,
np. ubezpieczenie materiatow, obcigzajg czytelnika.
4. Jednorazowo mozna ztozy¢ zamoéwienie na 5 pozycji (ksigzek, artykutow, mikrofilméw i skanowy).
5. Z materiatow sprowadzonych czytelnicy moga korzysta¢ wytacznie na miejscu w czytelni w okresie
ustalonym przez biblioteke wypozyczajacg i wedtug ustalonych zasad.
6. Nie ma mozliwosci przedtuzenia terminu zwrotu zbioréw wypozyczonych z innych bibliotek.
7. Biblioteka moze udostepni¢ materiaty ze swoich zbioréw innym bibliotekom na podstawie

odrebnych porozumien.

Rozdziat VI
Postanowienia koricowe
§8
1. Czytelnik nie stosujacy sie do przepisow w ujetych w regulaminie moze byé¢ okresowo,
a w szczeg6Inych wypadkach na stale pozbawiony prawa do korzystania ze zbiréw Biblioteki tSW.

2. Rozstrzygnigcie spraw spornych lub nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu

znajduje sie w kompetencji Rektora, Kanclerza lub bibliotekarza.

§9
1. Studenci tSW konczacy edukacje zobowigzani sg do przediozenia w Bibliotece karty obiegowej
w celu potwierdzenia uregulowania wszelkich zobowigzah wobec Biblioteki.
2. Wymog uregulowania zobowigzar wobec Biblioteki dotyczy réwniez pracownikéw udajacych sie
na urlopy dtugoterminowe (wychowawcze itp.).
3. Uzytkownika Biblioteki obowigzuje znajomo$¢ Regulaminu i zastosowanie sie do jego postanowien.
4. Niniejszy Regulamin ma zastosowanie réwniez do systemu elektronicznego Biblioteki - po jego

wprowadzeniu.



Zafacznik do Regulaminu Biblioteki tuzyckiej
Szkoty Wyzszej im. Jana Benedykta Solfy
w Zarach

Cennik optat specjalnych:

1. Opfata wpisowa za korzystanie z Biblioteki
- Studenci i pracownicy £tSW - 6zt

2. Optaty za przetrzymywanie (nieterminowy zwrot) materiatéw bibliotecznych:
- 0,30 zt za kazdy dzien po uptywie terminu wypozyczenia,

- optata za tradycyjny monit ,, papierowy” - 10 zt






