
Łużycka Szkoła Wyższa w Żarach

Plan studiów I stopnia na kierunku ADMINISTRACJA

Profil praktyczny

Studia niestacjonarne

obowiązuje od: 01.10.2023

w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj.

Moduł obowiązkowy

A. Moduł obowiązkowy ogólny

1. Ochrona prawna własności intelektualnej 9 9 Zo 1 1 9

2. Filozofia nowożytna i współczesna 18 9 9 Zo 2 0 9 9

3. Etyka 18 18 Zo 2 1 18

4. Logika 18 9 9 Zo 2 0 9 9

5. BHP i pierwsza pomoc przedmedyczna 11 5 6 Zo 1 1 5 6

6. Technologie informatyczne 18 18 Zo 2 2 18

7. Wstęp do prawoznawstwa 18 9 9 E 3 3 9 9

8.
Podstawy organizacji i zarządzania w 

administracji
24 12 12 Zo 4 1 12 12

9. Mikroekonomia 18 9 9 E 4 3 9 9

10. Makroekonomia 18 9 9 E 4 3 9 9

11. Nauka administracji 24 10 14 E 4 3 10 14

12. Socjologia 18 6 12 Zo 3 1 6 12

13. Historia administracji 18 9 9 Zo 2 1 9 9

14. Finanse publiczne 24 10 14 Zo 3 2 10 14

15. Biurotechnika 10 0 10 Zo 1 1 10

16. Funkcjonowanie UE 16 8 8 Zo 2 1 8 8

RAZEM Moduł A 280 132 130 18 0 40 24 78 80 18 0 44 26 0 0 0 10 0 0 10 14 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

B. Moduł obowiązkowy kierunkowy 

1. Prawo administracyjne I 20 10 10 Zo 3 2 10 10

2. Prawo administracyjne II (ustrój ST) 28 14 14 E 4 3 14 14

3. Prawo konstytucyjne 30 20 10 Zo 5 1 20 10

4. Prawo cywilne I 26 16 10 Zo 3 2 16 10

5. Prawo cywilne II 28 16 12 E 5 2 16 12

6. Podstawy prawa gospodarczego 30 15 15 E 5 3 15 15

7. Podstawy prawa karnego 20 10 10 Zo 4 2 10 10

8. Postępowanie egzekucyjne w administracji 20 10 10 Zo 3 2 10 10

9. Postępowanie administracyjne i sądowoadmi 24 12 12 E 4 4 12 12

10. Administracja elektroniczna 16 8 8 Zo 2 2 8 8

11. Zamówienia publiczne 28 12 16 Zo 4 3 12 16

12. Podstawy prawa pracy 24 12 12 E 4 3 12 12

13. Praktyka zawodowa I 320 0 320 Z 12,5 12,5 320

14. Praktyka zawodowa II 320 0 320 Z 12,5 12,5 320

15. Praktyka zawodowa III 320 0 320 Z 13 13 320

RAZEM Moduł B 1254 155 1099 0 0 84 67 0 0 0 0 56 40 0 0 67 67 0 0 24 344 0 0 0 320 0 0 8 328 0 0

C. Moduł przedmiotów do wyboru 

1.
Partie i systemy partyjne/Prawo wyznaniowe w 

Polsce i UE
9 9 0 Zo 1 0 9

2.
Prawo rzymskie/Historia europejskiej myśli 

polityczno-prawnej
9 9 0 Zo 1 0 9

3.
Instytucja Ombudsmana w Polsce i na 

świecie/Kontrola administracji na świecie
18 9 9 Zo 2 1 9 9

4. Język obcy: angielski/niemiecki 18 0 18 Zo 2 2 18

5. Język obcy: angielski/niemiecki 18 0 18 Zo 2 2 18

6. Język obcy: angielski/niemiecki 18 0 18 Zo 2 2 18

7. Język obcy: angielski/niemiecki 18 0 18 E 4 2 18

RAZEM Moduł C 108 27 81 0 0 0 14 9 0 18 0 0 18 18 0 0 9 27 0 0 0 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

razem Moduły A+B+C 1642 314 1310 18 0 138 100 78 98 18 0 118 84 0 0 76 104 0 0 34 376 0 0 0 320 0 0 8 328 0 0

razem semestr 194 202 180 410 320 336

razem rok 396 590 656

Moduł D - Przedmioty specjalnościowe

D1. Moduł do wyboru - Specjalność - 

administracja publiczno-samorządowa 

1.
Podstawy negocjacji i mediacji w administracji 

publicznej
18 9 9 Zo 3 2 9 9

2. Rachunkowość budżetowa 18 6 12 Zo 3 2 6 12

3.
Patologie w administracji publiczno-

samorządowej
18 9 9 Zo 3 2 9 9

4 Kontrola administracji 15 6 9 Zo 2 1 6 9

5 Programy strukturalne w UE 18 9 9 Zo 3 1 9 9

6 Funkcjonowanie urzędów 18 0 18 Zo 3 2 18

7
Public relations w administracji publiczno-

samorządowej
18 9 9 Zo 3 2 9 9

8 Obieg i ochrona informacji w urzędzie 9 9 Zo 1 1 9

9 Zarzadzanie zasobami ludzkimi w administracji 18 9 9 Zo 3 2 9 9

10. Podatki i opłaty lokalne 18 9 9 Zo 3 2 9 9

11. Seminarium dyplomowe 18 0 18 Zo 3 3 18

12. Seminarium dyplomowe 18 0 18 Zo 3 3 18

13. Seminarium dyplomowe 18 0 18 Pr+E 10 10 18

razem 222 66 156 0 0 43 33 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6 27 0 0 45 72 0 0 24 48 0 0

razem semestr 0 0 0 33 117 72

razem rok 33 189

D2. Moduł do wyboru - Specjalność 

administracja prawno-biznesowa 

1. Podstawy negocjacji i mediacji w biznesie 18 9 9 Zo 3 2 9 9

2. Prawo układowe i upadłościowe 18 6 12 Zo 3 1 6 12

3. Podstawy prawa handlowego 15 6 9 E 2 1 6 9

4. Techniki organizatorskie i decyzyjne w biznesie 18 9 9 Zo 3 2 9 9

5. Procesy decyzyjne w biznesie 18 18 Zo 3 2 18

6. Public relations w administrowaniu biznesem 18 9 9 Zo 3 2 9 9

7.
Prawne formy prowadzenia działalności 

gospodarczej 
18 9 9 E 3 2 9 9

8. Zarządzanie zasobami ludzkimi w biznesie 18 9 9 Zo 3 2 9 9

9. Prawo podatkowe w działalności gospodarczej 18 9 9 Zo 3 2 9 9

10. Prawo i obsługa celna 9 9 Zo 1 1 9

11. Seminarium dyplomowe 18 18 Zo 3 3 18

12. Seminarium dyplomowe 18 18 Zo 3 3 18

13. Seminarium dyplomowe 18 18 Pr+E 10 10 18

razem 222 75 147 0 0 43 33 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6 27 0 0 42 75 0 0 27 45 0 0

razem semestr 0 0 0 33 117 72

razem rok 0 33 189

Nazwa przedmiotu
III rok 

5 s 6 s4 s

II rok

Lp. 3 s

Forma 

zaliczenia
ECTS

ECTS 

praktyczne*
Razem Wymiar godzin

1 s 2 s

I rok



A-C+D1. Specjalność administracja publiczno-

samorządowa 

Razem 1864 380 1466 18 0 0 78 98 18 0 118 84 0 0 76 104 0 0 40 403 0 0 45 392 0 0 32 376 0 0

razem semestr 194 202 180 443 437 408

razem rok 396 623 845

razem STUDIA 1864 380 1466 18 0 181 133 1864

A-C+D2. Specjalność administracja prawno-

biznesowa 

Razem 1864 389 1457 18 0 78 98 18 0 118 84 0 0 76 104 0 0 40 403 0 0 42 395 0 0 35 373 0 0

razem semestr 194 202 180 443 437 408

razem rok 396 623 845

razem STUDIA 1864 389 1457 18 0 181 133 1864

A-C+D1.  Specjalność administracja publiczno-

samorządowa 

Łącznie
Wyłady 

łącznie

Ćwiczen

ia 

łącznie

Laborato

ria 

łącznie 

Projekty 

łącznie 
ECTS

%ECTS jako 

całości
I II

w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj.

Moduł obowiązkowy 1534 287 1229 18 0 124 69 78 80 18 0 100 66 0 0 67 77 0 0 34 358 0 0 0 320 0 0 8 328 0 0

Moduł przedmiotów do wyborów 108 27 81 0 0 14 8 0 18 0 0 18 18 0 0 9 27 0 0 0 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Moduł specjalnościowy 222 66 156 0 0 43 24 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6 27 0 0 45 72 0 0 24 48 0 0
Razem 1864 380 1466 18 0 181 100 78 98 18 0 118 84 0 0 76 104 0 0 40 403 0 0 45 392 0 0 32 376 0 0

A-C+D2. Specjalność administarcja prawno-

biznesowa 

Łącznie
Wyłady 

łącznie

Ćwiczen

ia 

łącznie

Laborato

ria 

łącznie 

Projekty 

łącznie 
ECTS

% ECTS jako 

całości

w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj.

Moduł obowiązkowy 1534 287 1229 18 0 124 69 78 80 18 0 100 66 0 0 67 77 0 0 34 358 0 0 0 320 0 0 8 328 0 0

Moduł przedmiotów do wyborów 108 27 81 0 0 14 8 0 18 0 0 18 18 0 0 9 27 0 0 0 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Moduł specjalnościowy 222 75 147 0 0 43 24 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6 27 0 0 42 75 0 0 27 45 0 0
Razem 1864 389 1457 18 0 181 100 78 98 18 0 118 84 0 0 76 104 0 0 40 403 0 0 42 395 0 0 35 373 0 0

liczba godzin pracy własnej studenta 2000

łączna liczba godzin 3864

zajęcia do wyboru zajęcia 

bez 

praktyk

zajęcia do 

wyboru

904 330

nauki humanistyczne - 8 pkt. ECTS

73,5% pkt ECTS stanowi moduł praktyczny 73,4807

* do modułu praktycznego zostały zaliczone zajęcia z modułów do wyboru oraz wybrane zajęcia z modułów ogólnego, podstawowego i kierunkowego w przypadku których wykład lub/i ćwiczenie mają charakter praktyczny

I II

moduł do 

wyboru
specjalność

222108

% zajęć do wyboru

36,50
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