
Łużycka Szkoła Wyższa w Żarach

Plan studiów II stopnia na kierunku Administracja 

Profil praktyczny

Studia stacjonarne

w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj.

Moduł obowiązkowy

A. Moduł obowiązkowy ogólny

1. Historia myśli ustrojowej i społecznej 30 15 15 Zo 2 1 15 15

2.
Zasady ustroju politycznego państwa i 

ochrona praw człowieka 

40 20 20 Zo 3
1

20 20

3. Socjologia organizacji 30 15 15 Zo 2 1 15 15

4. Etyka służby publicznej 30 15 15 Zo 3 1 15 15

5. Zarządzanie kryzysowe w administracji 25 0 25 Zo 2 2 25

6. System ochrony prawnej w Unii Europejskiej 40 20 20 E 5 2 20 20

7. Wykładnia i stosowanie prawa 40 25 15 E 5 3 25 15

8 Zarządzanie w administracji publicznej 30 15 15 Zo 2 2 15 15

9
Fundusze strukturalne i system finansowania 

projektów Unii Europejskiej

40 20
20 Zo

4
2

20 20

10 Pomoc publiczna 30 15 15 Zo 2 1 15 15

RAZEM 335 160 155 0 20 30 16 90 105 0 0 35 35 0 0 15 15 0 0 20 0 0 20

B. Moduł obowiązkowy kierunkowy 

1. Postępowanie sądowo-administracyjne 40 15 25 E 5 5 15 25

2.
Prawo administracyjne - zagadnienia 

rozszerzone
40 20

20
E

5
5

20 20

3.
Postępowanie dowodowe w prawie 

publicznym
40 20

20
E

5
5

20 20

4. Postępowanie cywilne 40 20 20 E 5 5 20 20

5. Prawo karno skarbowe 40 20 20 E 5 5 20 20

6. Instrukcja kancelaryjna 25 0 25 Zo 2 2 25

7.
Umowy w administracji z wykorzystaniem 

instrumentów elektronicznych

30 15 15
Zo

3
3

15 15

8. Prawo pracy i odpowiedzialność urzędnika 40 20 20 Zo 3 3 20 20

9. Proseminarium 30 0 30 Zo 3 3 30

10. Praktyka zawodowa ( jeden miesiąć) 160 160 Z 6,4 6,4 160

11. Praktyka zawodowa ( jeden miesiąć) 160 160 Z 6,4 6,4 160

12. Praktyka zawodowa ( jeden miesiąć) 160 160 Z 6,2 6,2 160

RAZEM 805 130 675 0 0 55 55 20 20 0 0 75 265 0 0 20 205 0 0 15 185 0 0

C. Moduł do wyboru 

1. Język obcy angielski/ niemiecki 45 0 45 Zo 3 3 45

2. Język obcy angielski/ niemiecki 45 0 45 Zo 3 3 45

3.

 Profilaktyka i rozwiązywanie problemów 

społecznych w samorządach/Wybory i 

systemy wyborcze

30 15

15 Zo 3

1

15 15

4.
Polityka  społeczna/Prawo ochrony 

konsumenta
30 15

15
Zo

3
1

15 15

5.

Postępowanie podatkowe i kontrola skarbowa/ 

postępowanie  podatkowe i opłaty lokalne 

30 15 15

Zo

3

1

15 15

RAZEM 180 45 45 90 0 0 15 9 0 0 45 0 0 0 45 0 30 30 0 0 15 15 0 0

razem 1320 335 875 90 20 0 100 80 110 125 45 0 110 300 45 0 65 250 0 0 50 200 0 20

razem semestr 280 455 315 270

razem rok 735 585

Moduł D - Przedmioty specjalnościowe

D1. Moduł do wyboru - Specjalność  e- 

administracja.

1. Systemy informacyjne w administracji 40 15 25 E 4 4 15 25

2.
Komunikacja elektroniczna w postępowaniu 

administracyjnym

30 15 15 Zo 2
2

15 15

3.
Bezpieczeństwo komunikacji elektronicznej w 

urzędzie

40 15
25 E 4 4 15 25

4.
System elektronicznego zarządzania 

dokumentami

30 15 15
Zo

3
3

15 15

5. Elektroniczny system zamówień publicznych 25 0 25 Zo 2 2 25

6.
Ochrona informacji niejawnych i danych 

osobowych

30 15 15
Zo

3
2

15 15

7. Seminarium magisterskie 45 0 45 Zo 3 3 45

8. Seminarium magisterskie 45 0 45 Zo 3 3 45

razem 285 75 105 105 0 24 23 0 0 0 0 0 0 0 0 45 60 40 0 30 45 65 0

razem semestr 0 0 145 140

razem rok 285

D2. Moduł do wyboru -Menedżer 

administracji samorządowej. 

1. Prawo samorządowe 40 25 15 E 4 4 25 15

2. Finanse samorządowe 40 20 20 E 4 4 20 20

3. Tworzenie aktów prawa miejscowego 30 15 15 Zo 3 3 15 15

4.
Kontrola zarządcza  i nadzór nad jednostkami 

samorządu terytorialnego
30 15 15 Zo 3 2 15 15

5. Dostęp do informacji publicznej 30 15 15 Zo 2 2 15 15

6. Postepowanie w zamówieniach publicznych 25 0 25 Zo 2 2 25

7. Seminarium magisterskie 45 0 45 Zo 3 3 45

8. Seminarium magisterskie 45 0 45 Zo 3 3 45

razem 285 90 195 0 0 0 24 23 0 0 0 0 0 0 0 0 45 105 0 0 45 45 0 0

razem semestr 0 0 150 90

razem rok 0 240

A-C+D1. Specjalność  e- administracja 

Razem 1605 410 980 195 20 110 125 45 0 110 300 45 0 110 310 40 0 80 245 65 20

razem semestr 280 455 460 410

razem rok 735 870

razem STUDIA 1605 410 980 195 20 124 103 1605

A-C+D2. Menedżer administracji 

samorządowej

Razem 1605 425 1070 90 20 110 125 45 0 110 300 45 0 110 355 0 0 95 245 0 20

razem semestr 280 455 465 360

razem rok 735 825

razem STUDIA 1605 425 1070 90 20 124 103 1560

A-C+D1.  Specjalność  e- administracja 

Łącznie
Wyłady 

łącznie

Ćwicze

nia 

łącznie

Laborat

oria 

łącznie 

Projekt

y 

łącznie 

ECTS
%ECTS 

jako całości

w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj.

Moduł obowiązkowy 1140 290 830 0 20 85 69 110 125 45 0 110 300 45 0 65 250 0 0 50 200 0 20

Moduł przedmiotów do wyborów 180 45 45 90 0 15 12

Moduł specjalnościowy 285 75 105 105 0 24 19 0 0 0 0 0 0 0 0 45 60 40 0 30 45 65 0
Razem 1605 410 980 195 20 124 100,00 110 125 45 0 110 300 45 0 110 310 40 0 80 245 65 20

A-C+D2. -Menedżer administracji 

samorządowej Łącznie
Wyłady 

łącznie

Ćwicze

nia 

łącznie

Laborat

oria 

łącznie 

Projekt

y 

łącznie 

ECTS
% ECTS 

jako całości

w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj. w. ćw. lab. proj.

4 s

II rok

IV

IV

I rok

I II III

I II III

Lp. Nazwa przedmiotu 1 s 2 s 3 s

Forma 

zalicze

nia

ECTS

ECTS 

praktyczne

*

Razem Wymiar godzin



Moduł obowiązkowy 1140 290 830 0 20 85 69 110 125 45 0 110 300 45 0 65 250 10 0 50 200 0 20

Moduł przedmiotów do wyborów 180 45 45 90 0 15 12

Moduł specjalnościowy 285 90 195 0 0 24 19 0 0 0 0 0 45 105 0 0 45 45 0 0
Razem 1605 425 1070 90 20 124 100,00 110 125 45 0 110 300 45 0 110 355 10 0 95 245 0 20

liczba godzin pracy własnej studenta 1495

łączna liczba godzin 3100

zajęcia do wyboru zajęcia 

bez 

praktyk

zajęcia 

do 

wyboru

1125 465

nauki humanistyczne - 5 pkt. ECTS

83,1% pkt ECTS stanowi moduł praktyczny 83,1

* do modułu praktycznego zostały zaliczone zajęcia z modułów do wyboru oraz wybrane zajęcia z modułów ogólnego, podstawowego i kierunkowego w przypadku których wykład lub/i ćwiczenie mają charakter praktyczny

moduł do 

wyboru
specjalność % zajęć do wyboru

180 285 41,33


